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1. Общие положения 

Настоящее Положение устанавливает единый порядок формирования и 

реализации факультативных и элективных дисциплин (модулей), 

включенных в образовательные программы (далее –ОП) Санкт-

Петербургского института гостеприимства и направлено на обеспечение 

активного участия обучающихся в формировании индивидуальной 

траектории высшего образования в соответствии с образовательными 

потребностями личности.  

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими  

нормативными документами:  

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»,  

 Федеральными государственными образовательными 

стандартами высшего профессионального образования,  

 Приказом Минобрнауки РФ от 19.12.2013 N 1367 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры»; 

 другими законодательными актами Российской Федерации, 

нормативными актами Министерства образования и науки РФ. 

1.2. Элективные (избираемые в обязательном порядке) дисциплины  

(модули) (далее –дисциплины по выбору) обучающихся являются 

составным элементом вариативной части ОП. Избранные обучающимся 

элективные дисциплины (модули) являются обязательными для освоения. 

Факультативные (необязательные для изучения при освоении 

образовательной программы) дисциплины (далее – факультативы) 

устанавливаются факультетом дополнительно к реализуемым ОП . 

1.3. Перечень дисциплин по выбору не может быть безальтернативным.  

Перечень факультативов, так же как и дисциплин по выбору, это набор 

разных дисциплин, объединяемых по тематическому признаку. Каждая 

отдельная дисциплина из этого перечня дисциплин по выбору должна быть 

доступна для выбора обучающимися.  

 

2.Порядок формирования дисциплин по выбору и факультативов 

2.1. Перечень дисциплин по выбору и факультативов формируется на 

выпускающих кафедрах Института, утверждается на заседании Учебно-

методического совета Института(Приложение 1), далее дисциплины вносятся 

в учебные планы направлений подготовки (специальностей).  

2.2.Дисциплины по выбору и факультативы, заявленные кафедрой, в 

обязательном порядке должны быть обеспечены учебно-методической 

документацией.  
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2.3. Перечни дисциплин по выбору и факультативов формируются при  

составлении учебных планов направлений подготовки (специальностей), для 

этого: 

 заведующий кафедрой анализирует действующие учебные планы 

направлений подготовки (специальностей) и ходатайствует перед Учебно-

методическим советом Института о включении перечня дисциплин по 

выбору и факультативов в учебный план. 

 деканаты формируют  макет  учебного плана с изменениями с 

учетом утвержденного перечня дисциплин по выбору и факультативов. 

2.4. Перечень дисциплин по выбору в утвержденном учебном плане, 

как правило, не меняется. Изменение дисциплины по выбору в действующем 

учебном плане возможно в исключительных случаях по служебной записке 

декана, к которой прилагается выписка из решения Учебно-методического 

совета Института. 

2.5. Содержание дисциплин по выбору, включенных в учебные планы 

направлений подготовки (специальностей) может обновляться ежегодно с 

учетом развития науки, техники, культуры, экономики и социальной сферы.  

2.6. Продолжительность изучения дисциплины по выбору, как правило, 

не должна превышать один семестр.  

2.7. Формирование дисциплин по выбору и факультативов, их 

распределение между обучающимися бакалавриата и специалитета, должно 

происходить следующим образом:  

 для гуманитарного, социального и экономического цикла, 

математического и естественнонаучного цикла перечни дисциплин по 

выбору могут формироваться по межкафедральному принципу, то есть 

исходя из контингента обучающихся разных направлений подготовки и 

специальностей;  

 для профессионального цикла учебного плана перечни 

дисциплин по выбору формируются исходя из контингента одного 

направления подготовки (специальности).  

2.8. При реализации ОП, разработанной в соответствии с 

образовательным стандартом, факультативные и элективные дисциплины 

(модули), а также специализированные адаптационные дисциплины (модули) 

включаются в вариативную часть указанной программы.  

2.9. Общий объем учебной работы обучающихся, включая 

самостоятельную работу, составляет не более 54 часов в неделю. Загрузка 

обучающихся всеми видами учебных занятий с преподавателем составляет 

не более 27 часов в неделю, не считая занятия по факультативным 

дисциплинам и физической культуре. 

2.10. Зачеты по элективным и факультативным дисциплинам проводятся 

до начала экзаменационной сессии в часы, отведенные для изучения данной 

дисциплины. Количество зачетов не должно превышать шести за семестр, 

включая защиту курсовой работы (исключая зачет по физической культуре и 

факультативным дисциплинам), количество экзаменов - не более пяти за 
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семестр. 

2.11. При переводе обучающихся из другого вуза на ту же основную 

образовательную программу, по которой он обучался ранее, или 

родственную основную образовательную программу, перезачитываются 

дисциплины по выбору обучающегося. Факультативные дисциплины могут 

быть перезачтены обучающемуся по его желанию. 

2.12. Оценки по факультативным курсам вносятся в приложение к 

диплому по желанию выпускника. 

3. Порядок выбора обучающимися дисциплин по выбору и 

факультативов 

3.1. Организация выбора обучающимися дисциплин по выбору и 

факультативов осуществляться на весь период обучения после зачисления в 

институт и/или на будущий учебный год.  

3.1.1. С целью организации выбора обучающимися дисциплин по 

выбору и факультативов на весь период обучения деканат совместно с 

кафедрами проводит следующие мероприятия:  

 В течении 1 месяца после зачисления обучающимся предлагаются 

информационные и презентационные материалы о факультативах и 

дисциплинах по выбору на следующий учебный год с указанием названия 

дисциплин, семестра изучения, название кафедры и ФИО преподавателей, 

реализующих дисциплины, формы контроля и аннотации 

дисциплины(Приложение  1);  

 Не позднее 2-х месяцев после  зачисления деканат формирует группы 

обучающихся для изучения факультативов и дисциплин по выбору 

(формирование групп происходит на основании личного письменного 

согласия обучающихся) (Приложение  2).  

3.1.2. С целью организации выбора обучающимися дисциплин по 

выбору и факультативов на будущий учебный год деканат совместно с 

кафедрами проводит следующие мероприятия:  

 до 15 ноября текущего учебного года обучающимся предлагаются 

информационные и презентационные материалы о факультативах и 

дисциплинах по выбору на следующий учебный год с указанием названия 

дисциплин, семестра изучения, название кафедры и ФИО преподавателей, 

реализующих дисциплины, формы контроля и аннотации 

дисциплины(Приложение  1);  

 до  30 ноября текущего учебного года деканат формирует группы 

обучающихся для изучения факультативов и дисциплин по выбору 

(формирование групп происходит на основании личного письменного 

согласия обучающихся) (Приложение  2).  

3.2. Выбор факультативов и дисциплин по выбору проводится 

обучающимися добровольно в соответствии с индивидуальными 

образовательными потребностями.  
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3.3. Право выбора предоставляется всем обучающимся независимо от 

результатов их успеваемости.  

3.4. Запись на дисциплины по выбору и факультативы на весь будущий 

учебный год (кроме первых курсов) проводится до 15 февраля текущего 

учебного года.  

3.5. Выбор обучающимся дисциплин осуществляется по его личному 

заявлению (Приложение 2), которое хранится в деканате в течение учебного 

года. На основании личных заявлений обучающихся декан издает 

распоряжение о списочном составе групп обучающихся, изучающих 

дисциплины по выбору. 

3.6.Факультативные дисциплины устанавливаются факультетом 

дополнительно к реализуемым ОП. Перечень факультативов включается в 

учебный план соответствующей ОП. Расписание факультативных занятий 

составляется на каждый семестр в первую неделю начала семестра, в 

котором проводится факультативные занятия, с учетом рационального 

использования свободного времени, графика учебного дня обучающихся и 

аудиторного фонда Института. 

3.7. Изменения в перечень факультативов и дисциплин по выбору, как 

правило, не вносятся. В исключительных случаях, на основании письменного 

заявления обучающегося, написанного в течение первой недели изучения 

дисциплины, распоряжением декана может быть дано право выбрать для 

освоения иную дисциплину по выбору.  

4. Процедура осуществления обучающимися выбора дисциплин  

4.1. Выбор дисциплин осуществляется на весь период обучения и/или 

на один семестр (в случае, если дисциплина имеет продолжительность два 

семестра, ее выбор осуществляется на оба семестра одновременно).  

4.2. Для осуществления обучающимся рационального выбора, ему 

должны быть своевременно предоставлены необходимые учебные и 

информационные материалы, а также возможность получить консультацию 

для выбора конкретных дисциплин.  

4.3. Информационные материалы о факультативах и элективных 

дисциплинах должны быть размещены на информационных стендах 

Института. Информационные материалы о дисциплине по выбору должны 

содержать:  

 полное наименование данной дисциплины без сокращений;  

 сведения о значимости данной дисциплины для формирования отдельных 

установленных образовательным стандартом компетенций обучающегося, 

с указанием перечня данных компетенций;  

 описание основного содержания данной дисциплины в объеме, 

достаточном для понимания ее сущности и структуры;  

 формы и сроки реализации данной дисциплины;  

 формы и сроки текущего и промежуточного контроля, предусмотренного 

рабочей программой данной дисциплины,  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Учебно-

методическим 

советом  

Протокол №____  

от _____________  

 

 

Перечень дисциплин по выбору (факультативов) обучающимися 
(Кафедра___________Протокол* заседания кафедры №____ от _______________ ) 

 

№ 

п/п 

Название 

дисциплины 

Направление 

(специальность) 

Цикл 

учебного 

плана 

Год 

набора 

семестр Форма 

обуч. 

Преподаватель Трудоемкость 

Всего 

часов 

Ауд. Самост. 

работа 

           

           

           

           

           

 

Заведующий кафедрой ______________ 

*В протоколе заседания кафедры должно быть в обязательном порядке указано, что все дисциплины по выбору и 

факультативы обеспечены необходимой учебно-методической документацией. 
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Декану факультета менеджмента  

____________________________  

от студента (ки)  

группа ______  

форма обучения______________ 

 

 ____________________________ 
                                                           (Ф.И.О.) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу включить меня в группу для изучения следующих 

дисциплин по выбору: 

1. ____________________________ 

2. ____________________________ 

3. ____________________________ 

 

Прошу включить меня в группу для изучения следующих 

факультативов: 

1. ____________________________ 

2. ____________________________ 

 

Подпись 

 


